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DEN SIDSTE AFPUDSNING

Til sidst vil jeg lige komme lidt ind pa, hvad man ellers kan ggre i forbindelse med sin praesentati-
on.

Diassorteringsvisning

For det fgrste kan man bytte om pa reekkefglgen af de enkelte dias. Det ggres nemmest i Diassorte-

ringsvisning som findes under fanen Vis (eller knappen ‘&' nederst til hgjre ved siden af Zoom
funktionen). Nedenfor er vist et udsnit af en presentation i denne visning.
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Diassortering Eclipse Q.if

Man kan @ndre placeringen af et dias ved at trekke det til en anden position, eller man kan bruge
Klip/Seet ind. Kopiering af et dias kan foretages med Kopier/Set ind. I denne visning er det ogsa
muligt at slette overflgdige dias, ved at markere dem og trykke pa Delete-tasten.

Man kan ogsa skjule et eller flere dias. Marker dette eller disse og klik pa knappen Skjul

dias 1 gruppen Konfigurer i fanen Diasshow. Et skjult dias bliver ikke vist ved en alminde-

lig fremvisning af prasentationen. Vil du vise det, skal du, pa diasset forud for det skjulte, Skjul
trykke H i stedet for Enter eller museklik. Skjulte dias kan du fx bruge, hvis du gerne vil B
detaljere noget, der er vist pa et andet dias, men er i tvivl om, hvorvidt du far brug for detaljerne.
Lav dem pa et dias, men skjul dette. Sa kan du vise det, hvis du far behov for det, men undlade det,
hvis behovet ikke opstar.
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Vil du "afskjule" et skjult dias, kan du igen ga i diassortering og finde diasset. Marker det og klik
igen pa knappen.

Brugerdefinerede diasshow

Hvis du har et diasshow med mange dias, kan du bruge det samme show i flere sammenhange, fx
hvis du kun vil vise nogle af dine dias for en bestemt gruppe og andre for en anden. Velg fanen
Diasshow og klik pa knappen Brugerdefinerede diasshow i gruppen Start diasshow. Klik pa knap-
pen Ny i den dialogboks, der vises. Sa vises en ny dialogboks:

Definer brugerdefineret show

Mavn p& diasshowet: | Brugerdefineret diasshow 1

Dias i det brugerdefinerede
Dias i preesentationen: diasshow:

1. Dias nummer 1
2. Dias nummer 2
3. Dias nummer 3

%

Tilfgj nu de dias, der skal indga i det pagaldende show. Du kan her flytte rundt pa reekkefglgen, sa
dias ikke ngdvendigvis vises i samme raekkefglge som i den oprindelige presentation. Giv dit show
et navn, og klik OK.

Nar du skal vise et brugerdefineret diasshow valger du igen Brugerdefineret diasshow. Find navnet
pa det show, du vil vise og klik pa Vis. Pa denne made kan du skabe mange forskellige diasshows af
den samme grundlaeggende presentation.

Praesentationsnoter

Prasentationsnoter er noter til den, der skal holde prasentationen. Det der ikke altid at de tekster
eller illustrationer, der er pa en praesentation er tilstraekkeligt til at afholde preesentationen. Specielt
ikke, hvis den, der skal holde prasentationen, ikke er den samme som den, der har lavet den. Det er
derfor muligt at skrive noter til de enkelte dias. Dette kan ggres i den lille rude, under diasset, hvor
der star Klik for at tilfpje noter. Denne rude kan traeekkes stgrre, sa der bliver mere plads til at skrive
noterne.

Du kan ogsa vaelge Noter i gruppen Presentationsvisninger i fanen Vis. Sa vises dias’et som en A4
side med dias gverst og plads til noter nederst. Se illustrationerne pa neste side.

Nar noterne er skrevet kan de ogsa udskrives. Det sker sa pa et stykke papir, hvor diasset fylder den
gverste halvdel og noterne den nederste. Som vist 1 illustrationen til hgjre. Der er kun plads til den
tekst, der kan sta pa ét stykke papir.
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Kk for at tilferje noter

Udskrift

Der er mange muligheder for udskrift. Velges Officeknappen og menupunktet Udskriv vises denne
dialogboks:

Printer

Havn: 2 hpLaserlst 1012 v| [ Emenskaber |
S e [ Sgqg efter printer. .. l
Tvpe: hp LaserJet 1012

Hear: LSEO01

Kommentar: [ keriv kil fil
Ldskriftsomrade Kopier

@t () Aktuel dias Markeringen Antal kopier:

() Brugerdefineret diasshow: |Brugerdeﬁneret diasshow] s |
() Dias: | |
Angiv diasnumrene ogfeler diasintervaller, f.eks, 1;3;5-12

Seetvis
Udskriftsomr Sde: IUddelingskopier
|Dias . | Dias pr. sids: EI [aLz]
Farve/ordtoneskala: [alCd]
g ' Rzskkefalge: Yandret Lodret 6
|Gr§tnneskala w |
[]skaler Far at tilpasse kil papiret dskriv skjulke dias

[ Jramme om dias
Idskriv kammentarer og handskrift

L Ok J [ Annullsr
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Her kan man valge, hvad der skal udskrives. I ruden Udskriftsomrdde kan man blandt andet velge
at udskrive dias, noter eller uddelingskopier. Noter er netop de presentationsnoter, jeg omtalte
ovenfor. Uddelingskopier kan udskrives med 1, 2, 3 4, 6 eller 9 dias pr. side. Varianten med 3 dias
er speciel derved, at den ved siden af hvert dias indstter et antal linjer, som tilhgrerne kan skrive

noter pa.

Ovenfor kan man valge hvor meget af preesentationen, der skal udskrives. Det kan vere alt, et en-
kelt dias, et antal markerede dias, nogle udvalgte dias eller et navngivet brugerdefineret diasshow.

Send til Word

Af og til er det ikke tilstreekkeligt at udskrive uddelingskopier
med linier. Specielt ikke hvis der star meget pa de enkelte dias. I
stedet kan man sa valge at ”sende” presentationen til Word. Det
gores via Officeknappen. Her velges Udgiv. Velg Opret udde-
lingskopier i Microsoft Office Word. Sa vises en dialogboks, hvor
man kan bestemme, hvordan ops@tningen i Word skal veare.
Tomme linjer ved siden af dias eller Tomme linjer under dias ple-
jer at ggre sig bedst.

Har man skrevet omfattende noter til sine dias, kan man fa disse
med pa uddelingskopierne ved at velger Noter under dias.

Er der tale om en stor praesentation, kan det tage en rum tid at fa
overfgrt praesentationen til Word, sa hav talmodighed.

Send til Microsoft Office Word  [X]
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