How to do it in Word and Pictures -5

KRYDSHENVISNINGER OG BOGMARKER

En krydshenvisning er en made at henvise til noget, der star pa en anden side saledes at sidetallet

Krydshenvisning L2 W58 "automatisk" opdateres, hvis redigeringer doku-
Referencetype: Indseet henvisning b mentet betyder at det, der henvises til skifter side,
Mummereret element . Afsnitsnummer Izl se ogsé S|de 2.

SMERE element 4 Medtag ovenfor eller nedenfor
Overskrift
B ke 3 . . .
gfﬂ:g Krydshenvisninger findes under fanebladet Refe-
Fiaur B ~|| rencer og af uransaglige grunde i gruppen Billed-

tekster, selv om billedtekster kun er en af de man-
ge ting, der kan henvises til. Nar der klikkes pa
knappen vises en dialogboks. I ruden gverst til
venstre kan man vaelge hvad man vil henvise til,
fx overskrifter, fodnoter eller bogmaerker. I ruden
til hgjre kan man vaege, hvad der skal indszttes, fx

et sidetal, hvilket er det mest almindelige, men der
kan ogsa indszttes tekster.
i Her er henvist til overskriften Bogmaerker pa side 2. Det er overskrift num-
Mo =l mer 0. N&r overskriften har nummer 0, skyldes det, at overskrifterne i dette
R dokument ikke er nummererede. Teksterne, der er markeret med gra farve, er
Sresrranmma (a0, | de, der er indsat som felter ved hjalp af krydshenvisningerne. Farst Over-

Ovenfor fnedenfor

skriftstekst, derefter Sidetal og til sidst Overskriftsnummer.

Opdatering af indholdsfortegnelse -2 [We38/ | Da der er tale om felter, skal man huske at opdatere disse, nar
Word opdaterer indholdsfortegnelsen. Vaslg cn af man foretaget endringer i dokumentet. Dette kan gares felt for

folgende indstiinger: felt, ved at hgjreklikke i feltet og vaelge Opdater felt. Eller
@ Opdater kun sidetal .
Opdater alt nemmere, hvis der skal opdateres mange felter ved at markere

hele dokumentet med Ctrl+A, og derefter trykke F9. Veer op-
marksom pa, at sidstnavnte opdaterer alle felter, ikke kun
krydshenvisningerne. Har man fx en indholdsfortegnelse i do-
kumentet, vil denne dialogboks blive vist, ogsa selv om der ikke er sket andringer til Indholdsfor-
tegnelsen:

[ Ok l| Annuller |
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Bogmaerker

Bogmeerker skal farst indseettes, fgr der kan henvises til dem. Det gores under fanebladet Indseet.
Bogmarker kan med fordel bruges, dels som bogmeerker, fordi man kan finde hen til dem igen, og
dels til at henvise til sider, hvor der ikke er andet at henvise til.

Bogmaerke -

Bogmeaerkenavn;
canbyforfatning Tilfaj

anndgd -
annsgravbillede Slet
aviskommentar
bellbrev G4 4
breve -
Cdnp 0 a1 il
crumbballad
cumminsmyrder
defiance
dommerbrev
doublecousins
elizagbarn

Sorter efter: @ Navn

1 Placering

m

BEd |

|| [#] skjulte bogmzsrker

Annuller

Illustrationen her stammer fra et andet doku-
ment med adskillige bogmeerker, der stort set
alle anvendes i forbindelse med krydshenvis-
ninger.

Ver opmarksom pa, at give bogmarkerne si-
gende navne, der forteeller jer selv, hvad de vi-
ser hen til. Ellers kan man meget hurtigt miste
overblikket. Her henviser jeg til bogmaerket
Bogmaerker, som jeg har indsat pa side 1 (se
side 1)

Man kan ogsa bruge bogmarker til at hoppe
rundt i dokumentet. Velg det relevante bog-
meerke fra listen og klik pa Ga til.

Bemark at bogmaerker er usynlige i dokumentet, selv nar man bruger funktionen Vis afsnitsmeerker

|91 der ellers viser de fleste koder. Man kan 4 vist bogmaerkerne, men det kraever en &ndring af
Words indstillinger. Ga ind under Words — Indstillinger (findes pa forskellig vis afhangig af versi-
on). Veelg Avanceret og rul ned til Vis dokumentindhold. Szt flueben ud for Vis bogmarker. Sa

vises bogmeerkerne som noget, der ligner et stort I, men starre og grat ( I).

Vis dokumentindhold

|:| Wis baggrundsfarver og billeder i Udskriftslayout
|:| Yis tekst ombrudt inden for dokumentvinduet
|:| Vis pladsholdere til billeder

Vis tegninger og tekstbokse pa skeermen

Vis animeret tekst

|:| Wis bogmaerker

Wis i-meerker

[] wis tekstgrenser

|:| Vis skeeremaerker

|:| Vis feltkoder i stedet for deres vaerdier
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